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OGGETTO DEL PROCEDIMENTO 

 
NORMATIVA DI 
RIFERIMENTO 

TERMINE DI 
CONCLUSIONE 

DEL 
PROCEDIMENTO 

(in giorni) 

 
EVENTO CHE DETERMINA 

L'INIZIO DEL PROCEDIMENTO 

 
RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 

Accesso agli atti e documenti 
amministrativi da parte dei cittadini ex L. 
241/90, nonché accesso civico. 

Legge 241/90 e s.m.i.  
D.P.R. 184/2006 
D.Lgs. n.33/2013. 

30 giorni Dalla data di presentazione della 
richiesta. 

 
Responsabile 

 8° Settore LL.PP. 
 
Accesso agli atti e documenti 
amministrativi da parte dei Consiglieri 
Comunali 

D.Lgs.n. 267/2000 30 giorni 
 
Dalla data di presentazione della 
richiesta 

 
Responsabile 

8° Settore LL.PP. 

 
Autorizzazione allo scarico nella 
pubblica fognatura 

 
D.Lgs.n. 152/2006 30 giorni 

 
Dalla data di presentazione 
dell’istanza 

Responsabile 
 8° Settore LL.PP. 

Autorizzazione posa monumenti funebri Regolamento Polizia 
Mortuaria 30 giorni Dalla data di presentazione 

dell’istanza 
Responsabile 

 8° Settore LL.PP. 

Autorizzazione allacciamento ai servizi 
Regolamento 
manomissione suolo 
pubblico 

30 giorni Dalla data di presentazione 
dell’istanza 

Responsabile 
 8° Settore LL.PP. 
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Liquidazioni fatture 

 
D.Lgs. n°50/2016 e ss.mm.ii. Tempestivo, o nei 

termini di legge 

 
Dalla data di ricevimento della fattura 

Responsabile 
 8° Settore LL.PP. 

 
Svincolo delle cauzioni e delle garanzie 

 
D.Lgs. n°50/2016 e ss.mm.ii. Tempestivo 

 
Dal rilascio del C.R.E. 

 
Responsabile 

 8° Settore LL.PP. 

Procedure per la scelta del 
contraente relative all’affidamento 
di lavori e/o servizi professionali 
e/o servizi 

D.Lgs. n°50/2016 e ss.mm.ii. 
D.P.R. n°207/2010 

 
180 giorni 

Dalla data di conferma dell’opera 
all’intero del POP/PEG, ovvero per 
interventi richiesti durante l’anno 

 
 
 
 

Responsabile 
 8° Settore LL.PP. 

 
Invio schede Osservatorio  
Lavori Pubblici 

 
D.Lgs. n°50/2016 e ss.mm.ii. 
D.Lgs.n. 267/2000 
D.M. MIT n.  14 

 

120 giorni 

 

Dalla data di conclusion del 
procedimento 

Responsabile 
 8° Settore LL.PP. 

Redazione Programma Triennale ed 
Annuale dei Lavori Pubblici 
Redazione Programma Biennale  
Servizi e fornitura 

D.Lgs. n°50/2016 e ss.mm.ii. 
D.Lgs.n. 267/2000 
D.M. MIT n.  14 

 
Unitamente all’approvazi 

one del Bilancio di 
Previsione 

 Responsabile 
 8° Settore LL.PP. 

Autorizzazione al subappalto di opera 
pubblica 

 
D.Lgs. n°50/2016 e ss.mm.ii. 
D.P.R. n°207/2010 

 
Tempestiva fatte salve le 

verifiche di legge 

Dal ricevimento della richiesta 
dell’appaltatore 

Responsabile 
 8° Settore LL.PP. 

Decreto di esproprio/costituzione di 
servitù 

D.P.R. n°327/2001 5 anni 

Entro il termine di cinque anni, 
decorrente dalla data in cui diventa 
efficace l’atto che dichiara la 
pubblica utilità dell’opera 

Responsabile 
 8° Settore LL.PP. 

Determinazione indennità provvisoria D.P.R. n°327/2001 90 giorni 
Dalla data di efficacia dell’atto che 
dichiara la pubblica utilità 
dell’opera 

Responsabile 
 8° Settore LL.PP. 

Determinazione urgente indennità 
provvisoria 

D.P.R. n°327/2001 90 giorni 
Dalla data di ricezione della 
comunicazione di cui all’art. 22 
c.1 del D.P.R. n°327/2001 

Responsabile 
 8° Settore LL.PP. 


